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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea edifiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si prenumele Funcfia Semnatura
responsabilii/
operafiunea
1 2 3 5

1.1 Elaborat Brasoveanu Ramona Membru CEAC 22.09.2025 B
1.2 Verificat lonitd Sorina Membru SCIM 22.09.2025
1.3 Avizat Dumitrescu Maria Director adjunct 26.09.2025
1.4 Aprobat Rosca Georgeta Director 26.09.2025

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se aplica

Editia sau dupa caz, Modalitatea
A g 0 Componenta revizuiti : prevederile edifiei sau
revizia in cadrul editiei reviziei
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | 0 0 26.09.2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale:

Scopul Exemplar nr. Compartiment Functia Numele i Data Semnitura
difuzarii prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 Directorul | Dumitrescu | 26.09.2025
adjunct al Maria
unitatii
Informare/ I Gt ere s Toate
aplicare Cadre cadrele
didactice/ didactice
prescolar nivel
prescolar

4. Scopul procedurii operationale: Prezenta procedura stabileste modalitatea de organizare si desfasurare a

activitatilor educativ recreative desfasurate in perioada vacantelor scolare in cadrul Gradinitei cu Program

Prelungit Nr. 3 din Targoviste.




5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale: Prezenta procedura se aplica si se utilizeazd in cadrul
Gradinitei cu program prelungit Nr.3 Targoviste. Va fi adusa la indeplinire de citre cadrele didactice inv.

prescolar, directorul adjunct al unitatii de invatamant si Consiliul de administratie.

6. Documente de referinf (reglementiri) aplicabile activitifii procedurale:
Prezenta procedurd a fost intocmita in baza urmatoarelor documente legislative §i urméreste aplicarea

prevederilor cuprinse in acestea.

6.1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul.
6.2.Legislatie primari:
e Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificérile si completdrile ulterioare;
e Legeanr.53/2003, privind Codul muncii;
e OME nr. 5726/2024, privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de inva{amant
preuniversitar cu modificérile ulterioare;
e Contractul Colectiv de Munci Unic la Nivel de Sector de Negociere Colectiva Invatimant
Preuniversitar nr. 1.199/MMSS-DDS/2023.

6.3.Legislatie secundari:

e H.G. nr. 566/2022, privind aprobarea metodologiei de organizare si functionare a creselor si a altor
unititi de educatie timpurie ;

e Ordinul nr. 4050/2021 — Normele metodologice privind efectuarea concediului de odihnd al
personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si control si al personalului de
cercetare din invitimantul de stat;

e OME nr. 4018/2024, privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitafi de

invagimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar

si in servicii de educatie timpurie complementare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:

e Contractul Colectiv de munci unic la nivel de unitate, inregistrat la ITM Dambovita ;

e Regulamentul de organizare §i functionare al unitéii de InAMANt, N...vvvvvveiviieniiiiensiiiens



7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea

realizirii activitatii, cu privire la aspectul procedural.

Revizia in cadrul unei

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate §i difuzate
Solicitare de inscriere Cererea in care périntii vor completa.
Criterii generale de Criteriile menfionate in prezenta procedura.
departajare
Documente Documente atasate de parinti la cererea de vacan{d, care
justificative demonstreaz indeplinirea criteriilor

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. |Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. |PO Procedura operationala

2. |E Elaborare

3V Verificare

4. A Aprobare

5. |Ap Aplicare

6. |Ah Arhivare

7. |CA Consiliul de Administratie

8. |[ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatAmant preuniversitar

9. |IS] Inspectoratul Scolar Judetean




8. Descrierea procedurii operationale:
8.1 Generalitati

in unitatile de educatie timpurie, care ofera servicii esentiale in societate, atit pentru copiii cirora
li se adreseaza, cat si pentru familiile acestora gi angajatori, vacanta gcolard se raporteaza, cu prioritate,
la interesul beneficiarilor primari pentru care, in timpul acesteia, se organizeazi, la cererea
parintilor/reprezentantilor legali, activiti{i educative - recreative in unitifile de educatie timpurie.

In perioada vacantelor, in unititile de invéfimant cu nivel prescolar se pot organiza, la nivelul
unititii sau in asociere cu alte unitati, activititi educative - recreative cu copiii.

Activitatile se pot organiza cu minimum 10 copii inscrisi la program prelungit, ai caror parinti au
solicitat acest tip de program.

Perioada din vacan{d in care se organizeaza activiti{i educativ-recreative se aproba de citre
Consiliul de administratie al unitatii de invitimant, in concordant cu programarea concediilor de odihna
ale salariatilor si se aduce la cunostingi parintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari.

In vederea participarii la activitatile educativ-recreative mentionate la alin. (6), parintii si unitatea
de invatimant incheie pentru perioada respectiva contract educational, conform reglementirilor legale
in vigoare.

Activititile mentionate la alin. (6) se vor desfisura cu respectarea urmatoarelor conditii specifice

a) stabilirea locatiei potrivite pentru activitafi de vacanta;

b) planificarea personalului didactic §i administrativ in activitate;

¢) planificarea activitatilor de educativ-recreative;

d) asigurarea conditiilor de microclimat;

¢) asigurarea hranei conform prevederilor aplicabile;

f) asigurarea efectudrii concediului de odihna pentru personalul unititii de educaie timpurie;

g) asigurarea timpului necesar pentru efectuarea lucrérilor necesare de reparatie si de igienizare

ale cladirilor si terenurilor.

in vederea participérii prescolarilor la activititile educative, parintii/ reprezentantii legali ai
acestora depun o cerere la unitatea de inva{imant unde sunt inscrisi i incheie pentru perioada respectiva
contract educational, conform reglementirilor legale in vigoare.

Pentru buna functionare a unitatii de invé{amant, in perioada desfasurarii activititilor educative

din perioada vacantelor scolare, vor fi constituite grupe de prescolari, conform prevederilor legale.



In situaia in care sunt organizate activititi educative in sistem de colaborare cu alte unitati de
invatamant prescolar, in perioada vacantei, parintii/ reprezentantii legali pot solicita participarea copiilor
la aceste activitati desfisurate in cadrul altor unititi de invatdméant aflate in colaboarare, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare (conform anexa 1 — proces verbal directori gradinite Targoviste). Parintii/
reprezentantii legali ai prescolarilor care vor frecventa cursurile altei unitdti de invatdmant in perioada
vacnfelor scolare vor depune cererile de frecventare, documentele justificative si vor incheia contractele
educationale conform anunfului unitatii respective. Anunful cuprinzand perioada in care se vor desfésura
activitati educativ-recreative, precum si orarul pentru depunerea cererilor si a documentelor justificative
si incheierea contractelor educationale, va fi afisat la avizierul unitdfilor de invdfdmant aflate in

colaborare cu cel putin 10 zile inainte de perioada vacantei scolare.

8.2.Modul de lucru
in stabilirea modalitatii de desfisurare a activitatilor educativ-recreative din perioada vacantelor
scolare se vor avea in vedere urmatoarele aspecte:
e numirul cadrelor didactice aflate in activitate pe perioada vacantei;

¢ documentele necesare pentru depunerea cererilor;
e perioadele programate pentru validarea cererilor;
e criteriile pentru selectia copiilor;
e aprobarea in Consiliul de administratie a perioadei de desfdsuare a activitdtilor edcucativ —

recreative, a graficului activitatilor si a cererilor printilor/ reprezentantilor legali

8.3 Etape:
Consiliul Profesoral:

- Consultarea cadrelor didactice si stabilirea numaérului de prescolari i de grupe, perioada de
desfasurare a activitatilor educativ-recreative in conditii optime, in functie de: programul de
efectuare a concediilor de odihna ale cadrelor didactice, ale personalului didactic auxiliar si
administrativ, programul de reparaii, igienizare, dezinfectie $i a capacititii institutionale.

- Stabilirea criteriilor de selectie a prescolarilor de indeplinit pentru a putea participa la
activititile din perioada vacanfelor gcolare:

- Parintele/ parintii/ reprezentantul legal al minorului isi desfdgoard activitatea

profesionala in perioada vacantei scolare (documente doveditoare: adeverinta cu
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programarea efectudrii concediului de odihnid de la angajator; pentru PFA/ 11
declaratie pe propria rispundere cu programarea concediului de odihna);
- la 3 sau mai multi copii in familie, aflati in intrefinerea reprezentantilor legali
(dovada: act de strare civild/ documente oficiale din care sa rezulte acest aspect)
- Stabilirea intervalului orar si perioada pentru depunerea cererilor de inscriere si a

documentelor solicitate conform criteriilor de departajare stabilite prin prezenta proceduri.

Cadrele didactice:

- Organizarea sedintelor pe grupe cu périntii, in vederea informarii acestora cu privire la
perioada de organizare a activitatii educative in vacantele scolare;

- Prezentarea procedurii privind desfigurarea activititilor educativ-recreative din perioada
vacantelor scolare din Gadinita cu P.P. Nr. 3 Targoviste.

- Informarea périntilor cu privire la intervalul orar si perioada pentru depunerea cererilor de

inscriere si a documentelor solicitate conform criteriilor de departajare stabilite prin prezenta

procedura.

Pirintii/ Reprezentantii legali:
- Solicitarea, prin depunerea unei cereri in vederea inscrierii copilului pentru frecventarea
gradinitei in perioada organizarii de activita{i educativ-recreative, in vacantele scolare;

- Anexarea documentelor solicitate conform criteriilor de departajare stabilite prin prezenta

procedura.

Responsabilul cu programarea concediilor de odihnd/ Alti persoand desemnati de
unitate:

- Centralizarea solicitarilor parintilor;

- Stabilirea graficului activitatilor educative;

- Repartizarea educatoarelol pe grupe;

- Inaintarea spre aprobare a Consiliului de Administratie a planului activititilor educativ-

recreative.



Consiliul de administratie:

- Aprobarea programului pentru depunerea cererilor de inscriere si a documentelor solicitate
conform criteriilor de departajare stabilite prin prezenta procedur;
- Aprobarea cererilor de frecventare a activitatilor educativ - recreative ale copiilor din

perioada vacantelor;

- Aprobarea graficului activitatilor educativ — recreative cu prescolarii in perioada vacantelor

scolare.

Dupa aprobarea de ciitre Consiliul de administratie a cererilor parintilor,
reprezentantilor legali ai copiilor pentru frecventarea gridinitei in perioada de
desfiasurare a activititilor educative in vacantele scolare, se va afisa la avizierul
unititii anuntul pentru pirinti care va contine:

- Perioada aprobata de desfasurare a activititii in vacanta gcolard;

- Lista cu cererile aprobate;

Cererile de inscriere se inregistreazi, la depunere, in registrul parinti/ intrari - iesiri al

unitatii.

Plata pentru contributia de hrana din perioada vacanelor scolare (conf. prevederilor din contractul
educational) se va se achita de catre parinte/ reprezentantul legal al copilului, la sediul institutiei/ prin

virament bancar in contul unitatii de invafdmant.

9. Responsabilititi §i rispunderi in derularea activitafii:
9.1. Conducatorul unitatii:
- Aproba procedura;
- Asigurd implementarea $i mentinerea procedurii;
- Asiguri organizarea §i desfasurarea activitafilor educativ-recreative in perioada vacantelor
scolare;
- Monitorizeaza prezenta copiilor;
- Ingtiinteazi, toti salariatii §i périntii care au copii fnscrisi asupra procedurii de

organizare a activitatilor educativ-recreative in perioada vacanelor scolare;



9.2.Cadrele didactice:
- Intocmesc graficul activitatilor activitatilor educativ-recreative din perioada vacantelor gcolare;
- Organizeaza §i coordoneaza activititile educativ-recreative la nivelul gupelor de vacanti,
conform graficului, si raspund de siguranta si securitatea prescolarilor pe perioada in care
sunt in activitate, conform fisei postului;
- Monitorizeaza frecventa copiilor.
9.3.Consiliul de administratie:

Luarea hotararilor in conformitate cu legislatia in vigoare, avand in vedere urmatoarele
aspecte:
- Respectarea concediilor de odihna ale salariatilor;
- Efectuarea lucrdrilor de reparatii, igienizari, dezinsectii, curdtenie, in unitatea de invatimant;
- Comunicarea la timp, a deciziilor si hotarérilor luate, partenerilor in educatie.
9.4.Parintii/Reprezentantii legali:

Asiguri plata contributiei pentru hrana copiilor, la sediul institutiei/ prin virament bancar in

contul unitatii de invatamant;

- Respecti prevederile contractului educational $i Regulamentul de Organizare $i Funcfionare
al unitatii;
- Colaboreazi cu directorul si cadrele didactice in organizarea activitatilor educative;

- Prezintd documentele de inscriere solicitate prin preznta procedura.

9.5.CEAC:
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeazi activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.



10. Cuprins

Nr. componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
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dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile procedurii 3
operationale )
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedurii operationale B
Descrierea procedurii operationale 5-8
Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii 9
10. Cuprins 10
Anexa 1 11
Anexa 2 12
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Anexa 1
Cerere-tip de inscriere
DOAMNA DIRECTOR,
i
- Subsemnatul __, in calitate de parinte/
reprezentant legal al prescolarului , inscris in anul gcolar
‘2025-2026 in grupa , de la Gridinita cu Program Prelungit nr. 3

Tﬁrgovqte, vi rog si-mi aprobap cererea de partlclpare la activititile eduutlv recreative
Irs "'“'inpenoadn vacantei, respectw .

4 petioada vacsa




Anexa 2

Model adeverinta
ADEVERINTA
Se adevereste prin prezenta ca domnul/ doamna, .........c.coeueveennescisineininiessinn, ;
angajat al SOCIEtALIT/ INSHLULIET .eerrresirsesrerieeriiieris ettt sttt s
AN PRTIOBARAL vzt isoe s vassnsssassesiimsss smossssnrscanns nu beneficiazi de concediu de odihna/
beneficiaza de concediu de odihnd dupa cum urmeaza ............ccceevneeeiveennnes

Prezenta adeverinta s-a eliberat pentru inscrierea copilului la activitatile educativ-
recreative din perioada vacantei desfasurate de Gradinita cu Program Prelungit nr 3

Targoviste.

DIRECTOR,
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